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ДОДАТОК Е 
До Положення про кваліфікаційні роботи здобувачів ступеня бакалавра 

та магістра, затвердженого 30.04.2025, введеного в дію 01.05.2025 

 

Інструкція щодо підписання файлу з кваліфікаційною роботою 

 

1. На файл з кваліфікаційною роботою накладається електронний підпис здобувача 

освіти, що базується на кваліфікованому сертифікаті електронного підпису. 

2. Онлайн-сервіс для накладання електронного підпису – https://id.gov.ua/sign. 

Після авторизації та входу до сервісу: 

− у блоці «Виберіть, в якому форматі підписати документ» необхідно обрати формат 

«PAdES. Дані та підпис зберігаються в PDF файлі (*.pdf)»; 

− інші налаштування залишити без змін; 

− виконати операції щодо підписання файлу; 

− у блоці «Файл з підписом» необхідно клацнути іконку «завантажити» після чого на 

пристрій підписувача завантажиться PDF файл з накладеним електронним підписом. 

3. Після накладання електронного підпису зміни до файлу вносити не можна (у тому 

числі – конвертувати його до формату PDF/A) – електронний підпис буде зруйновано. 

Онлайн-сервіс для перевірки цілісності електронного підпису – https://id.gov.ua/verify. 

4. Необхідно переконатися, що після завантаження підписаного файлу його назва 

залишилась без змін і відповідає вимогам п. 4 додатку Е цього Положення. 

За необхідності назву файлу необхідно відредагувати. Перейменування файлу не 

вносить змін до змісту файлу, тому не руйнує електронний підпис. 
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