
Додаток 2 

 
Розподіл повноважень при розробці посадових та робочих інструкцій  

 

Посадова та 

робоча 

інструкції  

Особа, яка 

готує проєкт 

інструкції 

Особа, яка 

підписує 

інструкцію 

Особа, яка візує інструкцію 
Особа, яка затверджує 

інструкцію 

1 2 3 4 5 

працівник 

кафедри 

(ПВС; УДП) 

завідувач 

кафедри 

завідувач 

кафедри 
− директор навчально-

наукового інституту; 

− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВпЦЗ; 

− голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

– проректор, який 

координує роботу 

підрозділу за 

функціональним 

розподілом 

працівник 

лабораторії, 

центру  у 

складі 

навчально-

наукового 

інституту 

директор 

навчально-

наукового 

інституту 

директор 

навчально-

наукового 

інституту 

− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВпЦЗ; 

− голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

– проректор, який 

координує роботу 

підрозділу за 

функціональним 

розподілом 

обов’язків 

начальник 

НДЧ 

начальник 

НДЧ 

проректор, 

який 

координує 

роботу 

підрозділу 

− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВпЦЗ; 

− голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

– ректор 

університету 

працівники 

НДЧ; 

працівники 

НДР НДЧ 

начальник 

НДЧ 

проректор, 

який 

координує 

роботу 

підрозділу 

− проректор, який 

координує роботу 

підрозділу; 

− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВпЦЗ;  

–   голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

– проректор, який 

координує роботу 

підрозділу за 

функціональним 

розподілом 

обов’язків 

керівник 

підрозділу 

(відділу, 

центру та 

ін.) 

керівник 

підрозділу 

проректор, 

який 

координує 

роботу 

підрозділу 

− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВПЦЗ; 

– ректор 

університету 



Посадова та 

робоча 

інструкції  

Особа, яка 

готує проєкт 

інструкції 

Особа, яка 

підписує 

інструкцію 

Особа, яка візує інструкцію 
Особа, яка затверджує 

інструкцію 

1 2 3 4 5 

–   голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

працівник 

підрозділу 

(відділу, 

центру та 

ін.) 

керівник 

підрозділу 

керівник 

підрозділу 
− начальник ЮВ; 

− начальник ВК; 

− начальник ПФВ; 

− начальник ВОП; 

− начальник ВПЦЗ; 

− голова первинної 

профспілкової організації 

працівників університету 

– проректор, який 

координує роботу 

підрозділу за 

функціональним 

розподілом 

обов’язків 


