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Temu 11 MATOTOBKY 3 UCHUTITHE «KOMIT FOTEPHE HITOBOICTBON.....c.ovvrenteereeerceeeineereeeereenens
Temu nna migrorosku 3 quctpuiiag «Cranmaprusanis B iHpopMariiaii chepiy..........oceveeeee.e.
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CIIMCOK JUTEPATYPH JULA TTIATOTOBKY IO ICTIATY ..ot
KPUTEPII OLTHIOBAHHS BIZIITOBIJII BCTYITHHKA ........oooeeeeeeeeseee s



Temu s miaroTeskH 3 gucumting « Komn’orepre 1i10BOACTBO»
1. CyrnicTs Ta opraHizaiiis JiJIOBOJCTBA B YIPaBJIiHHI opraHizaiieo. Pois ninoBonctsa B
poboti amapaty ynpasmiaas. CTpykTypa ciyx0 iIOBOACTBA
Jokymenr, toro pons i micue B ynpasiinni. Knacudikanis ZoKyMeHTiB 1 0coOIMBOCTI
o(OpMIIECHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTIB.
EnexTpoHHi JOKyMEHTH
HapanHs nokymMeHTaM IOPHIMYHOI CHUTH
KoM’ soTepH1 TEXHONOTIi CTBOPEHHS JOKYMEHTIB
Po3nmopsiayi OKYMEHTH, BEMOTH 0 iX YKIagaHHs 1 0opMIICHHS
Opranizaniifai RoKyMeHTH, iX Knacudikanis 1 BAMOTH 0 YKIaJaHHs
IIporpamsi 3ac00u CTBOPEHHS TAONHUYHUX JOKYMEHTIB.
JlokymeHTaliiine 3a0e3neueHHs MacOBHX CIY>KOOBHX i JiTOBHX 3aXO0iB
10. XapaxrepucTuka indopManifiHix JOKYMEHTIB i JOKYMEHTIB KOJETIaJIbHUX OpraHiB
11. Komrr’rotepHa rpadika Ta nporpaMu CTBOpeHHs rpadiuaux 300paxeHs
12. Opranisarnis AUIOBOTO IMCTYBAHHS B PI3HUX KpaiHax CBITY
13. Kanpose nrinosonctso. Pobota kanposoi ciyx6u
14. TTonsarta npo rokyMeHTo06ir, TexHonorii enekTpoHHOro JOKyMEHTo00Iry
15. TIporec ynpaBitiHHS BXLIHUME JJOKYMEHTAMH
16. ITpouec ynpaBmiHHA BAXIAHUMHE JOKYMEHTAMH
17. CucremaTu3anis JOKyMeHTIB i ix 30epirants. 3aco6u apToMaTu3amii Ta MexaHi3amii
18. ninosoxcrea
19. OnepaTusHe 30€piraHHs JOKYMEHTIB
20. 3acTocyBaHHa 3aco0iB OpPrrexXHike Jjuig 30epiraHHi IOKYMEHTIB B CJIEKTPOHHOMY
surAi. PopmyBaHHs cripas
21. Opranizanig po60oTH HOMIYHHKA KEPIBHHKA OpraHizaiii
22. EnexTpoHHuit apXiB
23. ba3u naHux sx 3aci6 30epirannas Ta o6podxu iHdpopmanii
24. ba3u naHuX y JOKYMEHTAIHHOMY 3a0€3IIeTeHHI YITPaBTiHHS
25. ApromaTr3zanis iHpopManifiHo-10BiKOBOI poGOTH
26. T1oBHOTEKCTOBI JOKYMEHTAIBHI 0234 JaHUX Ta 0COOJIMBOCTI poboTH 3 HUMH
27. KoMiiekcHi CHCTEMH aBTOMATH3aIlli JOKYyMEHTOO00ITy
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Temu aas nigroroskum 3 qucumiiau «Crangaprusanis B indopmaniiiniii cepi»

28. OCHOBHI ITOHATTA Ta TEPMIHY 31 CTAHAPTH3ALLI.

29. Icropis 3apOKSHHS Ta PO3BUTKY CTAHAAPTH3AMI.

30. Meta, npuspmy, QyHKINT | 3aBAaHHS CTAHJAPTH3ALIL.

31. O6’exrn 1 cy6’ ekt cTaHmapTusaiii B YKpaisi.

32. HarionaitbHi cTaHaapTH y cdepi JUTOBOACTBA.

33. MixxHapo/Hi CTAaHAAPTH Ta TEXHIYHI 3BITH B cepi KepyBaHHA TOKYMEHTAILEIO.
34. CraHmapT ONKCYBaHHS apXiBHAX JOKYMEHTIB.

35. Crannapru B cepi 30eperxeHHs apXiBHAX JOKYMEHTIB

36. Crannaprtu B 6i6moTeuno-6ibmiorpadivniii Ta inpopmariiigiii chepi.
37.Tanysesi craunapT, KepiBHi JOKYMEHTH 3i CTaHAApTH3ALii, TEXHIYHI YMOBH.
38. Cranmaptu yrpasiisas iHGOPMAiHHUMH IPOSKTAMH, MTOCTYTaMH T 3aHHHSIMH.
39. Crannapr 6esnexu inpopManiliHux cucrteM Ta 0OMiHy JaHUMH.

40. OcobmuBicTh yHidikamii y KHIDKKOBIM cripasi Ta momirpadii.

41. Crangaptu Ykpainu B KHWKKOBOMY BHAAaBHHITBI Ta nonirpadii (KBII).

42. Cranmapru 3 6e30eKy MiIPHEMCTB Ta TPALL.




Temu pyis migrorosku 3 qucnuiuting «Iapopmaniiino-aHaTiTHYHA JiIbHICTE

43. Indopmaniiina ananitvka sx cnenudiunmii pisnosuy indopMaliitHoi AlIBHOCTI

44. Tndopmariiina aHATITHKA K HAYKA T4 HABYAJILHA JUCIAILIIHA

45 Ionarrepuii anapat indopmaniiinoi anamiTKy. AJTOPHTM NPOBEACHHS iH(OpMaiiiHO-
AHATITHYHOIO JIOCIDKCHHS

46. HaykoBi 3acaam nposemeHHs eramy 300py JAOKYMEHTiB Ta (JakTiB Ta BIAacHe
AHAJITHIHOTO ETaITy

47. Indopmantitina aHaniTika sk 6a3a Cy4aCHOro MPOLIECY YIIPABIIHHS T IPUHHATTS PIICHD

48. Ponp inopManiiiHo-aHA THIHHX i APO3AIIHB B ONTHMI3ALIT NIAIBHOCTI YCTAHOB

49. AHaniTHYHI aCTIeKTH KePYBaHHS JOKYMEHTAIHMMY MIPOIIECAMH YCTAHOB Ta OPraHi3amii
pedepeHTHOI Ta 0QicHOI AiLIBLHOCTI

50. CyuacHa npodecis iHGOpMaIiHOrO aHATITHKA

51. Cyuacue inopmaniiine cepenosuine Ta npobiema J0CToBipHOCTI iHGOpMAai.

52. Anani3 TexcToBoi iH(OpMAai K 0CHOBA iH(OPMALIIHOT aHAI THKH

53. IToBATTS FEPMEHEBTHYHOrO aHAJII3Y Ta FEPMEHEBTHUYHOTO KOJIA.

54. ABTOpO3HABYA EKCIICPTH3A K CKJIA[0BA TEKCTOBOTO aHANI3Y

55. Herpanuuifini METOAMKM TEKCTOBOIO aHANI3Y

56. IlpaxTuyna peanizaliis 300py JOKYMEHTIB Ta (JaKTiB Ta iX CHCTEMHOIrO aHAN3Y

57. loxyMeHTYBaHHA pe3y/ibTatiB  IH(OPMALIHHO-aHATITHIHOTO AOCHIKEHHA: CTBOPEHHA
KiHIICBOI'0 aHAJTI THYHOTO JJOKYMEHTY

CIIMCOK JITEPATYPH /U IIIITOTOBKMA /10 ICIATY

Jis MiArOTOBKHM 10 BUNIPOGYBAHD 3 THCIHILIIHI
«Komn’orepue 1i10BoACTBO»

1. Indopmarnka. Komm'iorepua texumika. Komm'iotepni Ttexmonorii : mociGuuk /
B.B.bparkesua, M.B. Bytos, 1.O. 3onotapsosa [ta imm]; 3a pex. O.1 Tlymkaps .- K. :
Axanewmis, 2001.- 696 c. : in.- (Cepis "Anbma-marep").

2. Jlamrox, BM. Kanpoee minosopctso : Hasu. mocibuux jus BH3 / BM. Maniok ,
JLI1KynaxoBceka .- K. : Kapasena, 2006.- 240 c.

3. JluGxompa, J. M. Iudopmarrxa Ta KOMI IOTEpHA TEXHIKA . HABYAIbHHI MOCIOHHK s
By3is .- K. : Akazenis, 2002.- 320 c..- (Anbma-marep).- ISBN 966-580-116-3 (45 npum.)

4. Tadopmarmka. Komm'rorepra texnixka. Komm'rotepni Texnonorii : miapyanuxk mis BH3 /
B.A. baxenos , ILI1 Jlisynos , A.C. Pesnikos [ra in.] .- 2-re sua..- K. : Kapasena,
2007.- 640 c..- (Buma ocsita B YkpaiHi).

5. Ianexa, 0.1 Ynpasninceke nokymenryBauds : Hapuaienuii mocibuwx @ Y 2 u, /
10.LTanexa .- K. : Bun-o €spor. yu-ty, 2003.- ISBN 966-7942-14-7

6. Opranisanis 1i0BOJCTBA Ta HABYAJIBHA MPAKTHKA | HABY. MOCiOHMK / 51.51. YopHeHsKkuii |
B.M. Koryr , BI'. Baprenesa [1a in.]; 3a pen. 51.51. Yopuenskoro, B.M. Koryra .- K. :
Anepra, 2006.- 600 c..- Biomiorp. c. 587-593.

Jst miAroToBKH A0 BUNPOOYBaHb 3 THCHUILIIHU
«Cranpaprusauisi B indopmaniiiniii chepi»

1. Ilpo cranpapruzanio: 3akon Yxpainu Bin 05.06.2014 Nel315-VII ([is 3minamm]).
Bigomocti Bepxoroi Paau Vipainu (BBP), 2014, Ne 31, ¢1.1058.

2. ICTY 3719-5-98 (ISO 8613-5:89) Apxirekrypa ciyxGoux moxymentis (ODA) Ta
obminauit popmar: Bumanus odiuiiine: B 10 u. K.: Jlepxcranmapr Ykpainm, 1999.
(Inpopmariifini TexHonorii. Enexrpommmii noxkymenrtoobir). Y. 1dopmar obminy
ciyx6oumu noxymentamu (ODIF). 30 c.
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3. ACTY 4423-1:2005. Kepysauus poxkymentauiiimmmu mpouecamu ([Texcr]). 4. 1.
Ocnosni nonoxenns (ISO 15489-1:2001, MOD): sau. crannapr Ykpainu.- Bug. odir.
K.: Hepaxcnoxuscranpapr Yxpainu, 2007. 28 c.

4. ACTY 4423-2:2005. Kepysanns noxkymenraniiinumu mpouecamu ([Texct]). 4. 2.
Hacranosu (ISO/TR 15489-2:2001, MOD): mau, cranpapr Vkpaimm. Bup. odim K.:
Hepxcnoxusctannapr Yipainu, 2007. 44 c.

5. ACTY 3008:2015 3Bita y cdepi waykm i Ttexmikm. Crpykrypa Ta mnpaBHia
odopmmosanns:. Bunanus odiniiine: K. II»YxpHIHII», 2016. (IndopMmauis Ta
JnoxyMmeHTalis). 31 c. .

6. Tlanexa 101, CwmonoBukLB., T'epamenko M.B. Crasnaprusaiis B JOKYMEHTATbHO-
indopmaniiinii, 6i6nioTeuniii, apxisuiil Ta BHAaBHMUIN crpaBi: HaBu.nmociOHWK, Kuis:
Bunasamrso Jlipa-K, 2018. 220 c.

Jljist MiATOTOBKH 10 BUNPOGYBAHL 3 AUCHMILTIHE
«IndopmaniiiHo-ananiTauna KisALHICTE»

1. Cinkosa TI'.B. IndopmanuiiiHo-anamiTiana KisTeHICTS y CTPYKTYpi iHQOpMaLiitHoi
mismpHocTi [Texcr] / I'B. Cinxosa // BibmiorexosnaBcTso. J[OKyMEHTO3HABCTBO.
Indopmororis. — 2007. - Ne 4. — C. 37-44.

2. ®ininosa JL.5. Avanitnana cxnaxosa iHGoOpMaifHOl MisIPHOCTI: YTOYHEHHA CYTHOCTI,
o3Hak i mpouecis [Texcr] / JILAL.®ininosa, 1.B.3axaposa // Bicemk XapkiBchKoi
AEPKaBHOI akajieMii KynbTypH : 30. Hayk. npaus. — 2009, — Bum. 28. — C. 44-52.

KPHTEPI OIYIHIOBA HHS BIIOBUU BCTYIIHHAKA

Exsamenaniiinmii 6iner cxnagaetsest 3 20 TECTOBHX 3aBIaHb, KOKHE 3 SAKHX MA€ OIHY
NPaBHIGHY BIAOBIb.
3a KOXHE TMTaHHA eK3aMeHaliiiHOi poGoTu Gamm MOXyTh OyTM HapaxoBaHi TaKuM
THHOM:
* «l10 GanmiBy» - 32 Oe3moraHHe BUKOHAHHS TECTOBOTO 3aBIAHHS, KONM OOGPAHO MPABHILHY
BiAOBIZIB;
® «0 GaniBy - 33 HENMPaBHIHHY BiATIOBINK 260 i BiACYTHICTE,
ApKyIHl i3 TECTOBUMY 3aBIaHHSIMM, [0 BAKOPUCTOBYBABCSH K YEPHETKA, HE
HIEPEBIPAETLECS | BpaXOBYBATHCH 32 BiJICYTHOCTI BifTIOBiNeH B aplcymi BIITIOBizEH He 6y11e
Makcumanbha cyma 6anniB 3a IpaBHIIBHI BiIOBI/i HA BCi MUTaHHs 6iNeTy JOPiBHIOE
200. sTxmo cyma 6ari 3a BizmIoBiai Ha rTanHs 6ineTy Menme, Hix 100 Gais, a6o BeTynHHK
34aB YHCTHI apKyul BiANOBii, po60Ta HE aATECTYETHCs, BUNPOOYBAHHS BBAXKAETECS TAKUM, IO
HE CKJIAICHE, Y BIIOMOCTI BCTAHOBIIIOETHCS TO3HAYKA «HE CKIaBy. II03UTHBHO CKIaCHE
BHUIIPOOYBaHHS OLHIOETHCA 3a mKanoro Bif 100 o 200 Gais.

—
Tonosa ®axoBoi aTectauiiinoi komicii m‘?’ / o T.A. Jlyrosa
v ;;,.J ) "’\’&,t
* 5 | MM. Yypcin

C.J1. Bpaituenko

3actymank ronosu Paxosoi arecTaniitaoi xoMicii

Unen PaxoBoi arecTaiiiinoi KoMicii




